
ГОСУДАРСТВЕННАЯ ИНСПЕКЦИЯ ПО НАДЗОРУ ЗА ТЕХНИЧЕСКИМ

СОСТОЯНИЕМ САМОХОДНЫХ МАШИН И ДРУГИХ ВИДОВ ТЕХНИКИ

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

от 10 сентября 2012 г. N 49

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ГОСУДАРСТВЕННОЙ

ИНСПЕКЦИИ ПО НАДЗОРУ ЗА ТЕХНИЧЕСКИМ СОСТОЯНИЕМ САМОХОДНЫХ

МАШИН И ДРУГИХ ВИДОВ ТЕХНИКИ САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ И УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ УДОСТОВЕРЕНИЙ ТРАКТОРИСТА-МАШИНИСТА (ТРАКТОРИСТА)

(в ред. приказов Государственной инспекции по надзору

за техническим состоянием самоходных машин и других видов

техники Саратовской области от 15.10.2012 N 69,

от 27.12.2012 N 96, от 14.02.2013 N 10, от 19.02.2013 N 14,

от 13.05.2013 N 28, от 10.10.2013 N 51, от 12.02.2014 N 8, от 21.11.2014 N 56)

Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и в соответствии с постановлением Правительства Саратовской области от 26 августа 2011 г. 458-П "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг, а также административных регламентов осуществления муниципального контроля" приказываю:

1. Утвердить административный регламент предоставления Государственной инспекцией по надзору за техническим стоянием самоходных машин и других видов техники Саратовской области государственной услуги по выдаче удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) согласно приложению к настоящему приказу.

2. Опубликовать административный регламент по предоставлению государственной услуги в средствах массовой информации.

3. Ознакомить сотрудников Государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Саратовской области с настоящим регламентом.

4. Отменить действие приказа от 06.04.2012 N 12 "Об административных регламентах".

5. Отменить действие приложения N 2 к приказу от 07.06.2008 N 43 "Об административных регламентах".

6. Контроль по исполнению настоящего приказа возложить на заместителя начальника инспекции А.О. Носова.

Начальник Государственной инспекции по надзору

за техническим состоянием самоходных машин

и других видов техники Саратовской области,

главный государственный инженер-инспектор по надзору

за техническим состоянием самоходных машин

и других видов техники Саратовской области

Т.М.КРАВЦЕВА

Приложение

к приказу

Государственной инспекции по надзору за техническим

состоянием самоходных машин и других видов техники

Саратовской области

от 10 сентября 2012 г. N 49

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ

УДОСТОВЕРЕНИЙ ТРАКТОРИСТА-МАШИНИСТА (ТРАКТОРИСТА)

(в ред. приказов Государственной инспекции по надзору

за техническим состоянием самоходных машин и других видов

техники Саратовской области от 15.10.2012 N 69,

от 27.12.2012 N 96, от 14.02.2013 N 10, от 19.02.2013 N 14,

от 13.05.2013 N 28, от 10.10.2013 N 51, от 12.02.2014 N 8)

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования

Административного регламента

Административный регламент предоставления государственной услуги по выдаче удостоверений тракториста-машиниста тракториста) (далее - Регламент) регулирует отношения, возникающие при приеме экзаменов и выдаче удостоверений тракториста-машиниста (тракториста) государственной инспекцией по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Саратовской области (далее - Инспекция) и устанавливает порядок, сроки и последовательность действий.

1.2. Круг заявителей

Заявители - физические лица:

а) достигшие возраста:

16 лет - для самоходных машин категории "А I";

17 лет - для самоходных машин категорий "В", "С", "Е", "F";

18 лет - для самоходных машин категории "О";

19 лет - для самоходных машин категорий "А II", "А III";

22 лет - для самоходных машин категории "А IV";

б) прошедшие медицинское освидетельствование и имеющие медицинскую справку установленного образца о допуске к управлению самоходными машинами соответствующих категорий (далее - медицинская справка);

в) прошедшие профессиональную подготовку или получившие профессиональное образование по профессиям (специальностям), связанным с управлением самоходными машинами установленных категорий. Допускается самостоятельная подготовка для получения права на управление самоходными машинами категорий "A I" и "B";

г) имеющие водительское удостоверение на право управления транспортным средством соответствующей категории и стаж управления им не менее 12 месяцев - для самоходных машин категорий "A II", "A III" и "A IV";

Получатели - физические лица:

а) достигшие возраста:

16 лет - для самоходных машин категории "A I";

17 лет - для самоходных машин категорий "B", "C", "E", "F";

18 лет - для самоходных машин категории "D";

19 лет - для самоходных машин категорий "A II", "A III";

22 лет - для самоходных машин категории "A IV";

б) прошедшие медицинское освидетельствование и имеющие медицинскую справку установленного образца о допуске к управлению самоходными машинами соответствующих категорий (далее - медицинская справка);

в) прошедшие профессиональную подготовку или получившие профессиональное образование по профессиям (специальностям), связанным с управлением самоходными машинами установленных категорий. Допускается самостоятельная подготовка для получения права на управление самоходными машинами категорий "A I" и "B";

г) имеющие водительское удостоверение на право управления транспортным средством соответствующей категории и стаж управления им не менее 12 месяцев - для самоходных машин категорий "A II", "A III" и "A IV".

Прием экзаменов и выдача удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) осуществляются органами гостехнадзора по зарегистрированному месту жительства гражданина (месту пребывания) на территории Саратовской области.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги

1.3.1. Место нахождения Инспекции и почтовый адрес: 410012, г. Саратов, ул. Университетская, д. 45/51.

График работы Инспекции с 09.00 до 18.00 ч., перерыв на обед с 13.00 до 14.00, кроме выходных и праздничных дней, выходные дни - суббота и воскресенье.

Сведения о месте нахождения, графике работы, телефонах и должностных лицах структурных подразделений Инспекции - инспекций Гостехнадзора по городскому округу и муниципальным районам области находится на официальном сайте: www.gtNQ.saratov.gov.ru.

1.3.2. Телефон для справок: (88452) 50-89-88.

1.3.3. Информация о предоставлении государственной услуги размещается на официальном сайте Правительства Саратовской области по адресу: http://www.saratov.gov.ru/government/structure/seprmachin/

Адрес электронной почты Инспекции: E-mail: gostehnadzor64@mail.ru

Официальный сайт Инспекции: www.gtn.saratov.gov.ru

Информация о государственной услуге может быть представлена:

при личном обращении в Инспекцию;

при обращении по телефону;

по письменным обращениям, в том числе поступившим в виде электронного документа;

с использованием областной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Саратовской области" и федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

1.3.4. Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления государственной услуги

При ответе на личные обращения, на обращения по телефону, письменные обращения, в том числе поступившие в форме электронного документа, государственные служащие обязаны руководствоваться требованиями к служебному поведению гражданского служащего, установленными Федеральным законом от 27 июля 2004 г. N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", и Общими принципами служебного поведения государственных служащих, утвержденными Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. N 885.

При ответах на личные обращения, на обращения по телефону, письменные обращения, в том числе поступившие в форме электронного документа, государственные служащие подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по вопросам предоставления государственной услуги.

Письменные обращения надлежит направлять по почтовому адресу Инспекции.

Письменные обращения в форме электронного документа надлежит направлять по адресу электронной почты Инспекции.

В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

(в ред. приказа Государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Саратовской области от 10.10.2013 N 51)

При получении обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу государственного служащего, а также членов его семьи, такое обращение оставляется без ответа по существу поставленных в нем вопросов и заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем в течение семи календарных дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в обращении содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами (претензиями), и при этом в жалобе (претензии) не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник Инспекции вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. Заявитель уведомляется о данном решении.

(в ред. приказа Государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Саратовской области от 10.10.2013 N 51)

В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

(абзац введен приказом Государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Саратовской области от 10.10.2013 N 51)

Время ответа на личное обращение или обращение по телефону не должно превышать 10 минут.

Срок ответа на письменное обращение, в том числе поступившее в форме электронного документа, не может превышать 30 календарных дней с момента поступления обращения в Инспекцию.

1.3.5. Порядок, форма и место размещения информации по вопросам предоставления государственной услуги

Информация по вопросам предоставления государственной услуги размещается на официальном сайте Инспекции www.9tn.saratov.gov.ru, информационных стендах, а также в областной государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Саратовской области и федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги

Наименование государственной услуги - выдача удостоверений тракториста-машиниста (тракториста).

2.2. Наименование органа исполнительной власти, предоставляющего государственную услугу

Государственным органом, предоставляющим государственную услугу, является инспекция Гостехнадзора Саратовской области (далее - Инспекция). Непосредственное предоставление государственной услуги осуществляется государственными служащими Инспекции, государственными инженерами-инспекторами Гостехнадзора Саратовской области (далее - инспектор).

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный Правительством Российской Федерации.

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги

Результатом предоставления государственной услуги является:

выдача удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) (далее - удостоверение), выдача временного удостоверения на право управления самоходными машинами; мотивированный отказ в выдаче удостоверения или временного удостоверения.

2.4. Срок предоставления государственной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги

2.4.1. Государственная услуга предоставляется инспекторами в приемные дни согласно графику их работы.

2.4.2. Срок предоставления государственной услуги - не более 14 рабочих дней, включая день подачи заявления и документов.

Общее время сдачи теоретических экзаменов на право управления машинами у кандидатов по специальности тракториста-машиниста (тракториста) не должно превышать одного часа с момента начала экзамена.

Время проведения теоретической части экзамена на одну категорию - 30 минут.

Время проведения практической части экзамена - 30 минут.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением

государственной услуги

Перечень нормативных актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги:

Налоговый кодекс Российской Федерации ("Собрание законодательства Российской Федерации", 2000, N 32, Ст. 3340); Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях ("Российская газета" от 31.12.2001 N 256);

Федеральный закон от 10 декабря 1995 г. N 196-ФЗ "О безопасности дорожного движения" ("Российская газета" от 2.1995 N 245);

Федеральный закон от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета" от 05.05.2006 N 95");

Положение о государственном надзоре за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники в Российской Федерации, утвержденное постановлением Совета Министров - Правительства Российской Федерации от 13 декабря 1993 г. N 1291 ("Собрание актов Президента и Правительства Российской Федерации", 2003, N 51, Ст. 4943);

Правила допуска к управлению самоходными машинами и выдачи удостоверений тракториста-машиниста (тракториста), утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 июля 1999 г. N 796 ("Собрание законодательства Российской Федерации" от 19.07.1999, N 29, Ст. 3759);

Инструкция о порядке применения Правил допуска к управлению самоходными машинами и выдачи удостоверений тракториста-машиниста (тракториста), утвержденной приказом Министерства сельского хозяйства и продовольствия Российской Федерации от 29 ноября 1999 г. N 807 ("Российская газета" от 22.02.2000 N 37);

Правила проведения государственного технического осмотра тракторов, самоходных дорожно-строительных и иных машин и прицепов к ним органами государственного надзора за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники в Российской Федерации (гостехнадзора), зарегистрированными в Министерстве юстиции Российской Федерации 05.06.1995 N 863 ("Российские вести" от 06.07.1995 N 124);

постановление Правительства Саратовской области от 12 мая 2005 г. N 153-П "Вопросы Государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Саратовской области" ("Неделя области" 5 мая 2005 г. N 32 (150).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.6.1. Перечень необходимых для предоставления государственной услуги документов, которые представляет заявитель:

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

заявление (приложение N 1);

медицинская справка о годности к управлению самоходными машинами или отдельных категорий;

документ о прохождении обучения (за исключением лиц, подготовившихся самостоятельно) (приложение N 2);

удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) или удостоверение другого вида на право управления самоходными машинами, если оно ранее выдавалось;

водительское удостоверение (для получения права на управление самоходными машинами категорий "A II", "A III" и "A IV обязательно, в остальных случаях - при наличии);

документов об уплате государственной пошлины за выдачу удостоверений на право управления самоходными машинами;

две фотографии размером 3 x 4 см.

2.6.2. Требования к оформлению документов, необходимых для предоставления государственной услуги:

- заявление о предоставлении услуги составляется в единственном экземпляре и подписывается кандидатом (заявителем). Заявление может быть заполнено от руки или распечатано посредством электронных печатающих устройств;

- копии документов должны быть заверены в установленном порядке;

- документы, послужившие основанием для предоставления услуги, представляются в одном экземпляре, помещаются в дело и подлежат хранению в соответствии с установленным порядком;

- не принимаются к производству документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные исправления;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковывать их содержание.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7.1. Документами, необходимыми для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно, являются документы, подтверждающие уплату государственной пошлины, находящиеся в распоряжении Управления Федерального казначейства по Саратовской области.

2.7.2. Если заявитель не представил данный документ, Инспекция получает их в рамках межведомственного взаимодействия.

2.7.3. Представление документов и информации об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, посредством межведомственного запроса применяются с 1 января 2013 года.

2.7.4. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления

государственной услуги

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, являются:

- представленные документы не соответствуют перечню и требованиям пунктов 2.6.1 и 2.6.2 Регламента;

- несоответствие формы или (и) содержания представленных документов законодательству.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги

Основания для отказа в предоставлении государственной услуги:

- отсутствие хотя бы одного из необходимых документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 регламента, и (или) несоответствие документов требованиям, изложенным в пункте 2.6.2 регламента;

если имеется определение или решение суда, вступившее в законную силу о лишении права управления транспортными средствами;

- наличие сведений в автоматизированной информационной системе (базе) данных автоматизированного учета подразделения ГИБДД о лишении гражданина права управления самоходными машинами и транспортными средствами, представленных по запросу государственного инженера-инспектора Гостехнадзора;

- не достижение гражданами возраста для получения права на управление самоходными машинами в соответствии с пунктом 1.2 настоящего регламента;

- если кандидат не сдал указанные в пункте 3.1.4 настоящего регламента экзамены.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе сведений о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги, не имеется.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги

За выдачу удостоверения тракториста-машиниста (тракториста), временного удостоверения на право управления самоходными машинами и временного разрешения взимается государственная пошлина, сведения о размерах государственной пошлины расположены на официальном сайте: www.gtn.saratov.gov.ru.

(в ред. приказа Государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Саратовской области от 19.02.2013 N 14)

Размер государственной пошлины определен статьей 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации и составляет:

за выдачу удостоверения тракториста-машиниста (тракториста), временного удостоверения на право управления самоходными машинами, в том числе взамен утраченного или пришедшего в негодность:

(в ред. приказа Государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Саратовской области от 19.02.2013 N 14)

изготавливаемого из расходных материалов на бумажной основе - 400 рублей;

изготавливаемого из расходных материалов на пластиковой основе - 800 рублей;

за выдачу временного разрешения на право управления самоходными машинами, в том числе взамен утраченного или пришедшего в негодность - 500 рублей.

(абзац введен приказом Государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Саратовской области от 19.02.2013 N 14)

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления услуги

2.12.1. Время ожидания в очереди при подаче и получении документов заявителями не должно превышать 15 минут.

(в ред. приказа Государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Саратовской области от 12.02.2014 N 8)

2.12.2. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на подачу запроса о предоставлении государственной услуги.

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:

при личном обращении заявителя в структурное подразделение Инспекции;

по телефону.

При предварительной записи заявитель сообщает следующие данные:

Фамилия, имя, отчество;

номер контактного телефона;

адрес электронной почты (при наличии);

предмет запроса;

желаемые дату и время обращения с запросом.

Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, которая ведется на бумажных и/или электронных носителях.

При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его не явки по истечении 15 минут с назначенного времени приема.

Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.

В отсутствие заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием заявителей, обратившихся в порядке очереди.

График приема заявителей по предварительной записи устанавливается инспектором в зависимости от интенсивности обращений.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме

Запрос заявителя о предоставлении государственной услуги регистрируется в течение 3 рабочих дней с момента поступления в установленном порядке.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги

Здания (строения), в которых размещаются инспекции Гостехнадзора, должны располагаться с учетом пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) для заявителей от остановок общественного транспорта.

Центральный вход должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской).

Помещение инспекции должно быть оборудовано местами для ожидания, приема Заявителей, местом для заполнения документов и оборудуется стульями, столами (стойками), обеспечивается образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Помещения инспекций должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам:

Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН2.2.2/2.4.1340-03;

Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН2.2.1/2.1.1.1278-03.

Вход в помещение должен быть оборудован информационной табличкой, содержащей следующую информацию об инспекции:

1) наименование Инспекции;

2) график работы;

3) должности, Ф.И.О. специалистов, предоставляющих государственную услугу.

Каждое рабочее место инспектора должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.

2.15. Показатели доступности и качества государственной услуги

К показателям, характеризующим качество государственной услуги, относятся:

количество взаимодействий с инспектором при предоставлении государственной услуги;

сроки предоставления государственной услуги;

время ожидания в очереди при подаче запроса, в том числе по предварительной записи;

время ожидания в очереди на прием для получения консультации;

полнота, актуальность и доступность информации о порядке предоставления государственной услуги;

возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

К показателям, характеризующим доступность государственной услуги, относятся:

возможность для заявителей получения информации о государственной услуге с использованием информационно-коммуникационных технологий;

возможность предварительной записи.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Состав административных процедур (действий)

Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием запроса (заявления), проверка документов и их рассмотрение;

формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги;

проведение теоретических экзаменов;

проведение практических экзаменов;

оформление и выдача удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) или временного удостоверения на право управления самоходными машинами;

оформление и выдача удостоверения при замене удостоверения тракториста-машиниста (тракториста).

3.1.1. Прием запроса (заявления) и проверка документов и их рассмотрение

Основанием для начала действия является обращение кандидата, получившего свидетельство о прохождении обучения или прохождения самоподготовки (для получения права управления самоходными машинами категорий AI и В).

Инспектор принимает комплект документов и проверяет наличие всех необходимых документов в соответствии с п. 2.6.1, 2.6.2 и принимает решение о приеме экзаменов либо решение об отказе в приеме документов.

Максимальный срок исполнения действия составляет 30 минут.

Критерием принятия положительного решения в рамках административной процедуры является наличие всех необходимых документов и соответствие документов требованиям, изложенным в пункте 2.6.2 регламента.

Критерием принятия отрицательного решения является отсутствие хотя бы одного из необходимых документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 регламента и (или) несоответствие документов требованиям, изложенным в пункте 2.6.2 регламента.

Инспектор оформляет принятое решение составлением соответствующего заключения в резолютивной части заявления или возвращает документы заявителю.

При принятии решения о допуске к экзаменам инспектором, ответственным за прием экзаменов, назначается место, дата и время сдачи экзаменов. Дата проведения экзаменов устанавливается в срок не позднее трех рабочих дней после подачи заявления.

3.1.2. Формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги

Основанием для начала выполнения административной процедуры является отсутствие документа (документов), предусмотренных пунктом 2.7.1 регламента.

В случае если Заявителем представлены все документы, указанные в пункте 2.7.1 регламента, специалист приступает к исполнению следующей административной процедуры.

В случае если Заявителем по собственной инициативе не представлены указанные в пункте 2.7.1 регламента документы, специалист принимает решение о формировании и направлении межведомственного запроса.

Направление межведомственного запроса осуществляется специалистом только в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью веб-сервисов органов, предоставляющих государственные услуги.

Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением государственной услуги.

Межведомственный запрос в бумажном виде о представлении документов и (или) информации для предоставления государственной услуги должен содержать:

1) наименование Инспекции, направляющей межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование государственной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации;

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные пунктом 2.7.1 регламента;

6) контактную информацию для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дату направления межведомственного запроса;

8) фамилию, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

Специалист формирует и направляет межведомственный запрос в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов Заявителя.

Специалист, осуществляющий формирование и направление межведомственного запроса, несет персональную ответственность за правильность выполнения административной процедуры.

3.1.3. Проведение теоретических экзаменов

Основанием для начала административной процедуры является:

принятие решения о допуске к экзаменам и назначение места, даты и времени сдачи экзаменов.

При проведении теоретических экзаменов проводится оценка знаний и определяется возможность допуска кандидата к практическому экзамену.

Теоретические экзамены принимаются в отдельном специально оборудованном помещении (кабинете, классе) образовательного учреждения или в инспекции Гостехнадзора.

Перед сдачей экзаменов кандидат заполняет индивидуальную карточку (если она ранее не выдавалась) (приложение N 6), которая вместе с паспортом или иным документом, удостоверяющим личность, представляется экзаменатору.

Экзамены сдаются в следующей последовательности:

по безопасной эксплуатации самоходных машин;

по эксплуатации машин и оборудования (для категории "F" и для получивших квалификацию тракториста-машиниста);

по правилам дорожного движения.

Теоретический экзамен принимается по экзаменационным билетам, утвержденным Министерством сельского хозяйства Российской Федерации, путем опроса или при помощи экзаменационных аппаратов или персональных электронно-вычислительных машин.

На теоретическом экзамене проверяется знание кандидатом:

а) правил безопасной эксплуатации самоходных машин и основ управления ими;

б) правил эксплуатации машин и оборудования и основ управления ими (для категории "F" и квалификации тракториста-машиниста);

в) законодательства Российской Федерации в части, касающейся обеспечения безопасности жизни, здоровья людей и имущества, охраны окружающей среды при эксплуатации самоходных машин, а также уголовной, административной и иной ответственности при управлении самоходными машинами;

г) факторов, способствующих возникновению аварий, несчастных случаев и дорожно-транспортных происшествий;

д) элементов конструкций самоходных машин, состояние которых влияет на безопасность жизни, здоровья людей и имущества, охрану окружающей среды;

е) методов оказания доврачебной медицинской помощи лицам, пострадавшим при авариях, несчастных случаях и в дорожно-транспортных происшествиях;

ж) Правил дорожного движения Российской Федерации и ответственности за их нарушения.

При проведении экзаменов методом письменного опроса по билетам инспектор, ответственный за прием экзаменов, предлагает кандидату выбрать билет. Номер экзаменационного билета указывается в соответствующей графе карточки.

После ответа на все вопросы экзаменационного билета или истечения установленного времени карточка подписывается кандидатом и вместе с билетом сдается инспектору, ответственному за прием экзаменов.

Инспектор проверяет правильность ответов на вопросы экзаменационного билета.

Максимальный срок исполнения действия на 1 категорию составляет 30 минут.

Знания, показанные экзаменуемым в ходе экзамена, оцениваются инспектором по системе: положительная оценка "сдал", отрицательная - "не сдал". Оценка "сдал" выставляется, если экзаменуемый в отведенное время ответил правильно на 8 вопросов билета из 10 или на 18 вопросов билета из 20. В противном случае ему выставляется оценка "не сдал".

Инспектор оформляет принятое решение внесением отметки о результате теоретического экзамена в соответствующие графы карточки листа и протокола приема экзаменов.

Карточка и протокол подписываются инспектором.

Результаты теоретического экзамена оглашаются экзаменуемому в устной форме.

Кандидат, не сдавший теоретический экзамен, к практическому экзамену не допускается. Повторно экзамен назначается не ранее чем через 7 рабочих дней.

Оценка, полученная на теоретических экзаменах, считается действительной в течение 3 месяцев.

Кандидат, не сдавший подряд 3 раза теоретический экзамен, к следующей сдаче допускается только после дополнительного обучения с представлением об этом соответствующего документа.

Результатом предоставления процедуры является: запись в протоколе о сдаче экзаменов.

3.1.4. Проведение практических экзаменов

Основанием для начала административной процедуры является:

запись в протоколе о сданном экзамене.

Практический экзамен принимается в 2 этапа:

первый - на закрытой от движения площадке или трактородроме;

второй - на специальном маршруте в условиях реального функционирования самоходной машины.

Практический экзамен проводится на самоходной машине той категории, на право управления которой сдается экзамен. Практический экзамен принимается на самоходных машинах, предоставляемых, как правило, образовательными учреждениями, осуществляющими подготовку, переподготовку кандидатов, а также другими заинтересованными организациями или гражданами.

На машинах, предназначенных для приема практического экзамена, должны устанавливаться опознавательные знаки "учебное транспортное средство" и для экзаменатора - зеркало заднего вида. Исправность технического состояния самоходной машины подтверждается наличием свидетельства о прохождении технического осмотра.

(в ред. приказа Государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Саратовской области от 12.02.2014 N 8)

Первый этап: экзамен принимается на закрытой от движения площадке. Результаты экзамена фиксируются в карточке результатов практического экзамена (приложение N 6).

Второй этап: на специальном маршруте в условиях реального функционирования самоходной машины при наличии самоходных машин с двойным управлением, а при их отсутствии - экзамен проводится на закрытой от движения площадке в условиях смоделированного дорожного движения. Результат фиксируется в карточке (приложение N 7).

В случае приема второго этапа практического экзамена в условиях реального дорожного движения названия и отрезки улиц и дорог для маршрутов согласовываются инспектором с органами местного самоуправления населенных пунктов.

В случае приема второго этапа практического экзамена на закрытой от движения площадке она по периметру оборудуется следующими обязательными элементами улично-дорожной сети:

регулируемый и нерегулируемый перекрестки;

пешеходные переходы;

железнодорожный переезд;

препятствия;

дорожные знаки и дорожная разметка.

На практическом экзамене проверяется:

а) на первом этапе - умение выполнять следующие маневры:

- запуск двигателя;

- начало движения с места на подъеме;

- разворот при ограниченной ширине территории при одноразовом включении передачи;

- постановка самоходной машины в бокс задним ходом;

- постановка самоходной машины в агрегате с прицепом в бокс задним ходом (кроме категорий "А1" и "F");

- агрегатирование самоходной машины с навесной машиной (кроме категорий "А1" и "F");

- агрегатирование самоходной машины с прицепом (прицепной машиной);

- торможение и остановка на различных скоростях, включая экстренную остановку;

б) на втором этапе - соблюдение правил безопасной эксплуатации, Правил дорожного движения Российской Федерации, умение выполнять на самоходной машине маневры в реальных условиях (для колесных самоходных машин - в том числе в условиях реального дорожного движения), а также оценивать эксплуатационную ситуацию и правильно на нее реагировать.

Экзаменационное задание выполняется кандидатом индивидуально.

Последовательность выполнения заданий, предусмотренных комплексом для конкретной категории самоходной машины, определяет инспектор.

Перед началом выполнения задания самоходную машину устанавливают в предстартовой зоне, двигатель должен быть прогрет и остановлен, рычаг коробки переключения передач зафиксирован в нейтральном положении, стояночный тормоз включен.

Инспектор знакомит кандидатов с правилами и порядком проведения экзамена, системой оценки и проводит инструктаж по безопасности труда и производственной безопасности. Кандидаты ставят свои подписи в журнале регистрации инструктажей при сдаче практического экзамена.

По команде инспектора кандидат занимает место в самоходной машине, осуществляет подготовку к движению и выполняет задания. Команды должны подаваться четко и своевременно.

При проведении экзамена инспектор контролирует ход выполнения заданий, ведет хронометраж, подает команды, обеспечивает соблюдение требований безопасности, проводит наблюдение за действиями кандидата, фиксирует в карточке допущенные ошибки, анализирует их, суммирует число набранных штрафных баллов и выставляет оценку за выполнение каждого задания и экзамена в целом.

Первый этап практического экзамена в итоге оценивается инспектором по системе: положительная оценка "сдал", отрицательная - "не сдал". Итоговая оценка выставляется на основании оценок за выполнение всех заданий, предусмотренных для конкретной категории самоходных машин.

Правильность выполнения каждого задания оценивается инспектором по системе: положительная оценка "выполнил", отрицательная - "не выполнил".

Для каждого задания определен перечень типичных ошибок, которые подразделяются на грубые, средние и мелкие (в приложении 6, 7).

За каждую допущенную ошибку заявителю начисляют штрафные баллы: за грубую - 5 баллов, среднюю - 3, мелкую - 1 балл.

Операции, связанные с созданием опасности для людей или с невыполнением требований задания при эксплуатации самоходной машины, отнесены в шкале ошибок к группе "грубые", а связанные с безопасностью эксплуатации техники - к группе "средние".

Оценка "выполнил" выставляется инспектором, если кандидат при выполнении задания не допустил ошибок или сумма штрафных баллов за допущенные ошибки составляет менее 5.

Оценка "не выполнил" выставляется, если сумма штрафных баллов за допущенные ошибки составляет 5 и более.

Итоговая оценка "сдал" выставляется инспектором, если заявитель получил оценку "выполнил" за все задания, предусмотренные комплексом для конкретной категории самоходной машины.

В случае если кандидат получил оценку "не выполнил" за одно задание из всех, предусмотренных комплексом, ему предоставляется возможность повторно выполнить это задание.

Номер задания, выполняемого повторно, указывается инспектором в карточке.

При положительном результате повторного выполнения задания за первый этап практического экзамена кандидату выставляется итоговая оценка "сдал", при отрицательном - "не сдал".

Итоговая оценка "не сдал" выставляется, если кандидат получил оценку "не выполнил" за два задания, предусмотренных комплексом.

Срок проведения первого этапа практического экзамена не должен превышать 25 минут.

Карточка с результатами первого этапа практического экзамена подписывается инспектором.

Кандидат, не сдавший подряд 3 раза практический экзамен, к следующей сдаче допускается только после дополнительного обучения по управлению самоходными машинами с представлением об этом соответствующего документа.

При проведении второго этапа практического экзамена инспектором определяется маршрут и последовательность выполнения заданий в процессе движения по маршруту.

Инспектор знакомит кандидатов с правилами проведения экзамена, системой оценки, схемой маршрута, порядком выполнения заданий.

По команде инспектора кандидат занимает место в самоходной машине, осуществляет подготовку к движению и начинает движение по маршруту. Команды должны подаваться четко и своевременно.

При движении по маршруту инспектор ведет наблюдение, контролирует правильность выполнения заданий, фиксирует в карточке допущенные ошибки, суммирует количество набранных кандидатом штрафных баллов и выставляет итоговую оценку за экзамен.

На втором этапе проводят оценку соблюдения правил безопасной эксплуатации в объеме квалификации тракториста (кроме категорий "А1" и "F"), Правил дорожного движения Российской Федерации, умения выполнять на самоходных машинах маневры в условиях реального дорожного движения, а также оценивать эксплуатационную ситуацию и правильно на нее реагировать.

Во время проведения второго этапа проверяется умение кандидатом применять и выполнять требования Правил дорожного движения и безопасной эксплуатации самоходных машин по следующим вопросам:

- общие обязанности водителей самоходных машин;

- начало движения, маневрирование;

- расположение самоходной машины на проезжей части;

- скорость движения;

- сигналы светофоров и регулировщиков;

- движение через железнодорожный переезд;

- проезд перекрестков;

- пешеходные переходы;

- пользование внешними световыми приборами и звуковыми сигналами;

- применение аварийной сигнализации в соответствии с требованиями Правил дорожного движения.

Второй этап практического экзамена оценивается инспектором по системе: положительная оценка - "сдал", отрицательная - "не сдал".

Для оценки экзамена инспектор применяет перечень ошибок, которые подразделяются на грубые, средние и мелкие. В соответствии с этой классификацией за совершение каждой ошибки начисляются штрафные баллы: за грубую - 5, среднюю - 3, мелкую - 1.

Оценка "сдал" выставляется инспектором, если кандидат не допустил ошибок или сумма штрафных баллов за допущенные ошибки составила менее 5.

Оценка "не сдал" выставляется инспектором, если сумма штрафных баллов составляет 5 и более.

Продолжительность экзамена на маршруте должна быть не менее 10 мин.

Карточка с результатами второго этапа практического экзамена подписывается инспектором.

Результаты сдачи экзаменов заносятся в протокол приема экзаменов на право управления самоходными машинами, который подписывается инспектором (максимальный срок выполнения действия 5 минут).

Срок проведения второго этапа экзамена составляет 15 минут с учетом времени на занесение данных в протокол приема экзаменов на право управления самоходными машинами.

Критерием принятия положительного решения (выдачи удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) в рамках административной процедуры являются принятые инспектором в ходе проведения экзаменов оценки "сдал", "выполнил".

Критерием принятия отрицательного решения являются зафиксированные отрицательные результаты теоретических или практических экзаменов. В данном случае кандидат обращается в инспекцию повторно.

Результатом предоставления процедуры является протокол сдачи экзаменов.

3.1.5. Оформление и выдача удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) или временного удостоверения.

Основанием для начала административной процедуры является протокол приема экзаменов.

Инспектором производится ввод данных в автоматизированную систему учета и заполняется бланк удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) в компьютерном варианте, подписывается инспектором, заверяется печатью инспекции Гостехнадзора. В заполненном удостоверении кандидат ставит подпись, после чего удостоверение ламинируется.

Инспектором заполняется "Реестр выдачи удостоверений тракториста - машиниста (тракториста) и временных разрешений на право управления самоходными машинами" (приложение N 9).

Факт получения удостоверения тракториста - машиниста (тракториста) удостоверяется подписью кандидата в "Реестре" и в заявлении с указанием даты.

В графах категорий самоходных машин, на управление которыми выдается удостоверение тракториста - машиниста (тракториста), разрешающие отметки проставляются путем дублирования буквы, соответствующей данной категории самоходной машины или записью (штампом) "Разрешено". Графы других категорий погашаются путем проставления штампа с полосой по диагонали или иным способом.

По окончании оформления удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) заполняется индивидуальная карточка (приложение N 10).

В индивидуальной карточке и документе о прохождении обучения записываются дата, серия и номер выданного удостоверения категории самоходных машин, право на управление которыми имеет его владелец, а также наименование инспекции, выдавшей ее. Произведенные записи заверяются подписью инспектора и печатью инспекции. Срок выполнения действия 5 - 7 минут. Удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) выдаются под расписку кандидатам, сдавшим экзамены на право управления самоходными машинами.

При выдаче удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) на право управления самоходными машинами другой категории ранее выданное удостоверение (удостоверения) изымается, а разрешающие отметки и записи из него переносятся в новое.

В графе удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) "Особые отметки" производятся информационные, ограничительные и разрешительные отметки (ограничение квалификации, стаж, группа крови, отметка об управлении в очках и др.). Удостоверение тракториста-машиниста (тракториста) выдается на 10 лет. По истечении указанного срока оно считается действительным и подлежит замене.

Индивидуальная карточка, документ о прохождении обучения, а также медицинская справка возвращаются владельцу при выдаче удостоверения тракториста-машиниста (тракториста).

Замена удостоверений тракториста-машиниста (тракториста) и других удостоверений на право управления самоходными машинами по истечении срока их действия производится без сдачи экзаменов.

При выдаче удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) на право управления самоходными машинами другой категории ранее выданное удостоверение (удостоверения) изымается, а разрешающие отметки и записи из него переносятся в новое.

Выдача временного удостоверения на право управления самоходными машинами

Для допуска к управлению самоходными машинами лиц, направленных образовательными учреждениями для прохождения производственной практики на срок до 2 месяцев, служит временное удостоверение (приложение N 11). Выдача временного удостоверения производится в государственной инспекции гостехнадзора после сдачи в соответствии с требованиями пунктов 3.1.1 - 3.1.3 на основании заверенной образовательным учреждением выписки из экзаменационной ведомости. Временное удостоверение заменяется без сдачи экзаменов на удостоверение тракториста-машиниста (тракториста) по предъявлении документа о прохождении обучения.

Результатом предоставления процедуры является выдача индивидуальной карточки, удостоверения тракториста - машиниста (тракториста) или временного удостоверения на право управления самоходными машинами, временного разрешения на право управления самоходными машинами.

3.2. Оформление и выдача удостоверения при замене удостоверения тракториста-машиниста (тракториста)

3.2.1. Основанием для замены удостоверений тракториста-машиниста (тракториста) и других удостоверений на право управления самоходными машинами является представление в Инспекцию документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего регламента (за исключением документа о прохождении обучения), а также индивидуальная карточка или другой документ, подтверждающий выдачу удостоверения на право управления самоходными машинами.

3.2.2. Замена удостоверений тракториста-машиниста (тракториста) и других удостоверений на право управления самоходными машинами производится без сдачи экзаменов, за исключением случаев, указанных в пункте 3.2.4 настоящего регламента.

3.2.3. При выдаче удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) на право управления самоходными машинами другой категории ранее выданное удостоверение (удостоверения) изымается, а разрешающие отметки и записи из него переносятся в новое.

3.2.4. Удостоверения на право управления самоходными машинами, выданные гражданам Российской Федерации, иностранным гражданам и лицам без гражданства в других государствах (далее именуются - национальные удостоверения), заменяются на российские удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) после прохождения владельцами медицинского освидетельствования и сдачи теоретических экзаменов.

3.2.5. Национальные удостоверения, на основании которых иностранным гражданам выданы российские удостоверения тракториста-машиниста (тракториста), возвращаются их владельцам.

3.2.6. Национальные удостоверения, предъявленные для замены, должны быть переведены на русский язык, а перевод - заверен нотариусом или другим должностным лицом, имеющим право совершать такие действия.

3.2.7. Удостоверения на право управления самоходными машинами, выданные в республиках бывшего СССР до 1 января 1991 года, заменяются на удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) в порядке, установленном пунктами 49 Инструкции о порядке применения Правил допуска к управлению самоходными машинами и выдачи удостоверений тракториста-машиниста (тракториста).

3.2.8. Удостоверение тракториста-машиниста (тракториста) взамен утраченного (похищенного) выдается при представлении документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего регламента.

3.2.9. По истечении срока лишения лица в установленном порядке права управления самоходными машинами ему после представления медицинской справки возвращается удостоверение тракториста-машиниста (тракториста).

3.2.10. Удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) и другие удостоверения на право управления самоходными машинами, взамен которых выданы новые, считаются недействительными и подлежат сдаче в органы гостехнадзора для уничтожения.

Результатом предоставления процедуры является выдача удостоверения тракториста-машиниста (тракториста).

Другие положения, характеризующие требования к предоставлению государственной услуги

Допуск к управлению самоходными машинами, подразделяемыми в зависимости от их типов, назначения и особенностей управления на категории "А1", "АН", "А1П", "AIV", "В", "С", "D", "Е" и "F", подтверждается удостоверением тракториста-машиниста (тракториста) с соответствующими разрешающими отметками.

Основанием для допуска к выполнению работ, предусмотренных квалификацией трактористов специального профиля, трактористов-машинистов и машинистов самоходных машин, являются документы об образовании, подтверждающие получение соответствующей профессии и дающие право на выполнение отдельных видов специальных работ, а в необходимых случаях дополнительно - специальные разрешения на допуск, выданные в установленном порядке.

Удостоверение тракториста-машиниста (тракториста) подтверждает наличие права на управление самоходными машинами следующих категорий:

	категория "А"
	- автомототранспортные средства, не предназначенные для движения по автомобильным дорогам общего пользования либо имеющие максимальную конструктивную скорость 50 км/ч и менее:

	
	I - внедорожные мототранспортные средства;

	
	II - внедорожные автотранспортные средства, разрешенная максимальная масса которых не превышает 3500 килограммов и число сидячих мест которых, помимо сиденья водителя, не превышает 8;

	
	III - внедорожные автотранспортные средства, разрешенная максимальная масса которых превышает 3500 килограммов (за исключением относящихся к категории "А IV");

	
	IV - внедорожные автотранспортные средства, предназначенные для перевозки пассажиров и имеющие, помимо сиденья водителя, более 8 сидячих мест;

	категория "В"
	- гусеничные и колесные машины с двигателем мощностью до 25,7 кВт;

	категория "С"
	- колесные машины с двигателем мощностью от 25,7 до 110,3 кВт;

	категория "D"
	- колесные машины с двигателем мощностью свыше 110,3 кВт;

	категория "Е"
	- гусеничные машины с двигателем мощностью свыше 25,7 кВт;

	категория "F"
	- самоходные сельскохозяйственные машины.


В целях обеспечения контроля за соответствием выполняемых работ присвоенной квалификации в графе для особых отметок удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) делается ограничительная или разрешительная запись о наличии квалификации (квалификациях).

В графе удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) "Особые отметки" производятся информационные, ограничительные и разрешительные отметки (ограничение квалификации, стаж, группа крови, отметка об управлении в очках и др.).

При наличии в удостоверении тракториста-машиниста (тракториста) разрешающей отметки (отметок) в графах "В", "С", "D" и "Е" не требуется внесения дополнительных записей для выполнения работ, соответствующих квалификации тракториста.

Основанием для внесения в удостоверение тракториста-машиниста (тракториста) ограничительной или разрешительной записи о наличии квалификации (квалификаций) служат документы об образовании, подтверждающие получение соответствующей профессии, а в отдельных случаях - специальное разрешение на допуск, выданное в установленном порядке.

Отсутствие удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) не лишает права на выполнение работ, не связанных с управлением самоходными машинами, но предусмотренных квалификациями трактористов, трактористов-машинистов и машинистов самоходных машин.

КонсультантПлюс: примечание.

В официальном тексте документа, видимо, допущена опечатка: в настоящем Регламенте пункт 47 отсутствует.

Основанием для допуска к управлению самоходными машинами лиц, направленных образовательными учреждениями для прохождения производственной практики на срок до 2 месяцев, служит временное удостоверение, выданное органами гостехнадзора. Выдача временного удостоверения производится в государственной инспекции гостехнадзора после сдачи в соответствии с требованиями пункта 47 настоящего Регламента экзаменов на право управления самоходными машинами и на основании заверенной образовательным учреждением выписки из экзаменационной ведомости.

При совершении административного правонарушения, влекущего лишение права управления самоходными машинами, протокол о совершении которого уполномочен составлять государственный инженер-инспектор гостехнадзора, удостоверение тракториста-машиниста (тракториста) изымается и выдается временное разрешение на срок до вступления в законную силу постановления по делу об административном правонарушении, но не более чем на 2 месяца. Срок действия временного разрешения может быть продлен в случаях и порядке, которые предусмотрены Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

Прием экзаменов на право управления самоходными машинами осуществляется государственным инженером-инспектором гостехнадзора (далее именуется - экзаменатор) при достижении им возраста не менее 23 лет. На экзамене могут присутствовать представители образовательных учреждений, занимающихся подготовкой и переподготовкой лиц для получения права управления самоходными машинами, военных комиссариатов, воинских частей, военно-учебных заведений и других организаций.

Экзаменатор должен иметь:

диплом о высшем или среднем специальном техническом образовании;

удостоверение тракториста-машиниста (тракториста) на право управления машинами тех категорий, по которым будет проводиться экзамен.

На машинах, предназначенных для приема практического экзамена, должны устанавливаться опознавательные знаки "учебное транспортное средство" и для экзаменатора - зеркало заднего вида.

Теоретический экзамен принимается по экзаменационным билетам, утвержденным Министерством сельского хозяйства России, путем опроса или при помощи экзаменационных аппаратов или персональных электронно-вычислительных машин.

Прием экзаменов у военнослужащих срочной службы и выдача им удостоверений тракториста-машиниста (тракториста) осуществляются по месту дислокации воинской части.

Лица, имеющие водительское удостоверение или удостоверение механика-водителя Вооруженных Сил и других войск Российской Федерации, освобождаются от экзамена по правилам дорожного движения.

В исключительных случаях (прием экзаменов у беженцев, вынужденных переселенцев, моряков, зарегистрированных по месту прописки судна, лиц, находящихся в длительной командировке, и т.п.) решение о допуске к сдаче экзаменов вне зарегистрированного места жительства или места пребывания принимается главным государственным инженером-инспектором Гостехнадзора соответствующего субъекта Российской Федерации.

Причины отказа, а также результаты экзаменов могут быть обжалованы кандидатом в административном и судебном порядке.

Национальные удостоверения действительны на территории Российской Федерации в случаях, предусмотренных международными договорами Российской Федерации.

Заполнение удостоверений тракториста-машиниста (тракториста) и временных разрешений производится на русском языке на печатающих устройствах или специальными чернилами, а в исключительных случаях - пастой черного цвета.

В графах категорий самоходных машин, на управление которыми выдается удостоверение тракториста-машиниста (тракториста), разрешающие отметки проставляются путем внесения записи "Разрешено". Графы других категорий погашаются путем проставления полосы по диагонали. Заполнение и погашение граф временного разрешения производится аналогичным путем.

При выдаче удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) в индивидуальной карточке и документе о прохождении обучения записываются дата, серия и номер выданного удостоверения, категории самоходных машин, право на управление которыми имеет его владелец, а также наименование органа гостехнадзора, выдавшего его. Произведенные записи заверяются подписью должностного лица и печатью органа гостехнадзора.

Бланки удостоверения тракториста-машиниста (тракториста), временного удостоверения и временного разрешения являются документами строгой отчетности и защищенной полиграфической продукцией уровня "Б".

Анализ результатов предоставления государственной услуги и порядок учета документации

Учет поступления и расходования бланков удостоверений тракториста-машиниста (тракториста), временных удостоверений и временных разрешений ведется по ранее утвержденному Журналу поступления и выдачи специальной продукции.

Бланки удостоверений тракториста-машиниста (тракториста), временных удостоверений и временных разрешений, а также реестры, протоколы и другие документы, связанные с приемом экзаменов и выдачей удостоверений хранятся как документы строгой отчетности в обособленных охраняемых зданиях или кабинетах охраняемых зданий, оснащенных необходимыми средствами охраны и пожарной сигнализации.

Удостоверения тракториста-машиниста (тракториста), временные удостоверения и временные разрешения, испорченные при заполнении, аннулируются и утилизируются при очередных ревизиях, но не реже одного раза в год, средствами и способами, исключающими возможность их дальнейшего использования, о чем составляются соответствующие акты.

В таком же порядке аннулируются и утилизируются удостоверения на право управления самоходными машинами и временные разрешения, когда их владельцы отстранены от управления самоходными машинами по заключению органов здравоохранения, найденные, вместо которых выданы новые, не востребованные по истечении 12 месяцев после окончания срока лишения или подготовленные к выдаче в соответствии с Правилами выдачи удостоверений и не полученные в течение этого срока их владельцами. В указанных случаях делается отметка в реестре выдачи удостоверений и временных разрешений на право управления самоходными машинами.

Материалы, послужившие основанием для выдачи, замены и возврата удостоверений, временных удостоверений и разрешений подшиваются в отдельные дела и хранятся в установленном порядке два года.

Удостоверения тракториста-машиниста (тракториста), подшиваемые в дела, погашаются путем внесения записи (штампа) "Аннулировано" ("Погашено"), компостерной просечкой или иным способом, исключающим возможность их использования.

Сроки хранения протоколов - 10 лет, реестров выдачи удостоверений тракториста-машиниста (тракториста) и временных разрешений - 60 лет.

4. Порядок и формы контроля предоставления государственной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов и принятия решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистом положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, осуществляется должностными лицами Инспекции.

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается приказом Инспекции, положением о структурном подразделении, должностными регламентами и инструкциями.

Текущий контроль ответственным должностным лицом Инспекции осуществляется постоянно.

При выявлении нарушения прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля полноты и качества предоставления государственной услуги

Плановые проверки осуществляются должностным лицом Инспекции в соответствии с планом работы, внеплановые проверки осуществляются в соответствии с приказами начальника Инспекции.

Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается начальником Инспекции.

В зависимости от состава рассматриваемых вопросов могут проводиться комплексные и тематические проверки.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услуги может быть сформирована комиссия, в состав которой включаются государственные гражданские служащие Инспекции.

Результаты проверки оформляются в акте, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Саратовской области.

4.3. Ответственность при предоставлении государственной услуги

4.3.1. Персональная ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей государственной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей государственной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации вправе направить письменное обращение в адрес начальника Инспекции с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации и Саратовской области, положений настоящего Административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, полноты и качества предоставления государственной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении государственной услуги.

Жалоба, поступившая в Инспекцию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Инспекции, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если иное не установлено федеральным законодательством.

(в ред. приказа Государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Саратовской области от 13.05.2013 N 28)

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Саратовской области и должностных лиц Государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Саратовской области государственных гражданских служащих Саратовской области

(в ред. приказа Государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Саратовской области от 27.12.2012 N 96)

5.1. Подача и рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) Государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Саратовской области (далее - Инспекция) и ее должностных лиц, государственных гражданских служащих области при предоставлении государственных услуг осуществляются в соответствии с Федеральным законом "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" с учетом особенностей подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Саратовской области и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов исполнительной власти Саратовской области, изложенных в настоящем разделе.

5.2. Жалоба подается в Инспекцию в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

5.3. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного гражданского служащего органа исполнительной власти Саратовской области, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, его должностного лица либо государственного гражданского служащего указанного органа исполнительной власти Саратовской области;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, его должностного лица либо государственного гражданского служащего указанного органа исполнительной власти Саратовской области. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.5. Прием жалоб в письменной форме осуществляется в месте предоставления государственной услуги.

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления государственных услуг.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Жалоба также может быть подана через многофункциональный центр.

(абзац введен приказом Государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Саратовской области от 13.05.2013 N 28)

5.6. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) электронной почты,

Жалоба направляется на адрес электронной почты Инспекции в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

б) Единого портала государственных и муниципальных услуг;

в) официального сайта Инспекции в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

(пп. "в" введен приказом Государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Саратовской области от 13.05.2013 N 28)

5.7. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.4 настоящего раздела, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.8. Жалоба рассматривается Инспекцией. В случае если обжалуются решения руководителя Инспекции, жалоба подается непосредственно руководителю Инспекции и рассматривается им в соответствии с настоящим разделом.

5.9. В случае если жалоба подана заявителем в Инспекцию, в компетенцию которой не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 5.8 настоящего раздела, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации Инспекция направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.10. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях:

(в ред. приказа Государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Саратовской области от 14.02.2013 N 10)

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

б) нарушение срока предоставления государственной услуги;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) Саратовской области для предоставления государственной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) Саратовской области для предоставления государственной услуги;

д) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Саратовской области;

е) требование внесения заявителем при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) Саратовской области;

ж) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.11. В Инспекции определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:

а) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями настоящего раздела;

б) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 5.9 настоящего раздела.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.13. Инспекция обеспечивает:

а) оснащение мест приема жалоб;

б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Инспекции, ее должностных лиц либо государственных гражданских служащих Саратовской области посредством размещения информации на стендах в местах предоставления государственных услуг, на официальной странице Инспекции сайта Правительства области, на Едином портале государственных и муниципальных услуг;

в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Инспекции, ее должностных лиц либо государственных гражданских служащих Саратовской области, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб;

д) формирование отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).

(пп. "д" введен приказом Государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Саратовской области от 13.05.2013 N 28)

5.14. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.

В случае обжалования отказа Инспекции, ее должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.15. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" Инспекция принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение оформляется в форме письма.

При удовлетворении жалобы Инспекция принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата государственной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.16. Ответ о результате рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме.

5.17. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.18. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Инспекции.

5.19. Инспекция отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего раздела в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

г) кроме того, не подлежит удовлетворению жалоба, в случае, если в ходе рассмотрения жалобы нарушения законодательства в действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, его должностного лица, государственного гражданского служащего, а также несоответствия законодательству принимаемых ими решений при предоставлении государственной услуги не установлены.

(пп. "г" введен приказом Государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Саратовской области от 14.02.2013 N 10)

5.20. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, Инспекция вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения  сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес  поддаются прочтению.

В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Инспекция вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Инспекцию. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать  ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение.

Приложение N 1

к административному регламенту

предоставления государственной услуги

по выдаче удостоверения тракториста-машиниста

(тракториста)

                                  В государственную инспекцию гостехнадзора

                                  Саратовской обл.

                                  Начальнику территориального отдела по ___

                                  _________________________________ району.

                                  _________________________________________

                                 (фамилия, имя, отчество начальника отдела)

                                      От __________________________________

                                         (фамилия, имя, отчество заявителя)

                                      Дата рождения: ______________________

                                      Место рождения: _____________________

                                      Проживающий: ________________________

                                                   (индекс, адрес, телефон)

                                      Паспорт: ____ N _______ выдан: ______

                                                                    (когда)

                                      _____________________________________

                                                     (кем)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу __________ удостоверение тракториста-машиниста (тракториста), _______

в связи с _________________________________________________________________

 (окончанием подготовки, истечением срока действия, срока лишения, утратой)

Удостоверение на право управления самоходными машинами ____________________

                                                   (название удостоверения)

_____________________ серия: _________ N _________ категории (квалификации)

__________________________получал в _______________________________________

                                      (наименование органа и дата выдачи)

К заявлению прилагаю:

1. удостоверение: серия ______________ N ______________

2. мед. справка: N ___________ от __________ выдана _______________________

                                                     (каким учреждением)

3. ________________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________________

"____" _______________ 20__ г.                      _______________________

                                                      (подпись заявителя)

Указанные данные и документы проверены, от заявителя приняты.

Государственный инженер-инспектор Гостехнадзора ______________/___________/

                                            "____" _______________ 200__ г.

                                ЗАКЛЮЧЕНИЕ:

___________________________________________________________________________

Начальник территориального отдела по _______ району инспекции гостехнадзора

Саратовской области _____________/_______________ "___" __________ 200__ г.

                      (Ф.И.О.)        (подпись)

Заявителю выдано:

Удостоверение тракториста-машиниста (тракториста)

Серия _________ N ___________ категории ________________

Временное разрешение Серия ________________ N _________________

Указанные документы получил:

"____" _______________ 200__ г.                       _____________________

                                                       (подпись заявителя)

Заявитель  согласен  на  обработку,  хранение и предоставление персональных

данных  третьим  лицам государственной инспекцией Гостехнадзора Саратовской

области в целях осуществления деятельности, предусмотренной Положением.

"____" _______________ 200__ г. Заявитель _________________________________

                                                       (подпись)

Приложение N 2

к административному регламенту

предоставления государственной услуги

по выдаче удостоверения тракториста-машиниста

(тракториста)

Свидетельство

о прохождении обучения

(рисунок не приводится)

Приложение N 3

к административному регламенту

предоставления государственной услуги

по выдаче удостоверения тракториста-машиниста

(тракториста)

                                 Протокол

         приема экзаменов на право управления самоходными машинами

              от "____" _______________ 20__ г. N ___________

       _________________________________________________________

                    (наименование органа гостехнадзора)

     Экзаменатор _______________________________________________

                        (должность, фамилия, И.О.)

	N п/п
	Фамилия, имя,

отчество экзаменуемого
	Число, месяц, год рождения
	Категория СМ
	Образовательное учреждение
	

	
	
	
	
	
	Результаты экзаменов

	
	
	
	
	
	Теоретический

	
	
	
	
	
	По

эксплуатации
	По безопасной эксплуатации
	По ПДД
	Практический

	
	
	
	
	
	Первично или

повторно
	Сдал, не

сдал
	Первично или

повторно
	Сдал, не

сдал
	Первично или

повторно
	Сдал, не

сдал
	Первично или

повторно
	Сдал, не

сдал

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13


    Экзаменатор _______________________

                        (подпись)

Приложение N 4

к административному регламенту

предоставления государственной услуги

по выдаче удостоверения тракториста-машиниста

(тракториста)

          Лицевая сторона                             Оборотная сторона

┌──────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────────────────┐

│                                      │              РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ             │

│            УДОСТОВЕРЕНИЕ             │ ┌────────────────────────────────────┬───────┐│

│ ТРАКТОРИСТА-МАШИНИСТА (ТРАКТОРИСТА)  │ │     Категория самоходных машин     │Разре- ││

│                                      │ │                                    │шающие ││

│                                      │ │                                    │отметки││

│Код ________ АА 000000                │ ├──────────────────────────────┬─────┼───────┤│

│                                      │ │Внедорожные мототранспортные  │А I  │       ││

│                                      │ │средства                      │     │       ││

│                                      │ ├──────────────────────────────┼─────┼───────┤│

│                                      │ │Внедорожные автотранспортные  │А II │       ││

│Фамилия ______________________________│ │средства, разрешенная         │     │       ││

│Имя __________________________________│ │максимальная масса которых не │     │       ││

│Отчество _____________________________│ │превышает 3500 килограммов и  │     │       ││

│Дата и место рождения ________________│ │число сидячих мест которых,   │     │       ││

│______________________________________│ │помимо сиденья водителя, не   │     │       ││

│Место жительства _____________________│ │превышает восьми              │     │       ││

│_________________                     │ ├──────────────────────────────┼─────┼───────┤│

│_________________      ┌────────────┐ │ │Внедорожные автотранспортные  │А III│       ││

│Подпись владельца      │            │ │ │средства, разрешенная         │     │       ││

│_________________      │            │ │ │максимальная масса которых    │     │       ││

│                       │            │ │ │превышает 3500 килограммов (за│     │       ││

│                       │            │ │ │исключением относящихся к     │     │       ││

│                       │            │ │ │категории "А IV")             │     │       ││

│                       │            │ │ ├──────────────────────────────┼─────┼───────┤│

│Выдано                 │    Место   │ │ │Внедорожные автотранспортные  │А IV │       ││

│государственной        │     для    │ │ │средства, предназначенные для │     │       ││

│инспекцией             │  фотографии│ │ │перевозки пассажиров и        │     │       ││

│гостехнадзора ______   │            │ │ │имеющие, помимо сиденья       │     │       ││

│____________________   │            │ │ │водителя, более восьми сидячих│     │       ││

│____________________   │            │ │ │мест                          │     │       ││

│                       │            │ │ ├──────────────────────────────┼─────┼───────┤│

│Дата выдачи ________   │            │ │ │Гусеничные и колесные машины с│В    │       ││

│Действительно до       │            │ │ │двигателем мощностью до 25,7  │     │       ││

│____________________   │            │ │ │кВт                           │     │       ││

│                       └────────────┘ │ ├──────────────────────────────┼─────┼───────┤│

│                                      │ │Колесные машины с двигателем  │С    │       ││

│                                      │ │мощностью от 25,7 до 110,3 кВт│     │       ││

│                                      │ ├──────────────────────────────┼─────┼───────┤│

│                                      │ │Колесные машины с двигателем  │О    │       ││

│                                      │ │мощностью свыше 110,3 кВт     │     │       ││

│                 МП.                  │ ├──────────────────────────────┼─────┼───────┤│

│                                      │ │Гусеничные машины с двигателем│Е    │       ││

│                                      │ │мощностью свыше 25,7 кВт      │     │       ││

│                                      │ ├──────────────────────────────┼─────┼───────┤│

│_______________________________       │ │Самоходные                    │F    │       ││

│    Главный государственный           │ │сельскохозяйственные машины   │     │       ││

│инженер-инспектор гостехнадзора       │ └──────────────────────────────┴─────┴───────┘│

│                                      │  Особые отметки:                              │

│                                      │                                               │

│                                      │  Код _________ АА 000000                      │

│                                      │                                               │

└──────────────────────────────────────┴───────────────────────────────────────────────┘

Приложение N 5

к административному регламенту

предоставления государственной услуги

по выдаче удостоверения тракториста-машиниста

(тракториста)

                                  КАРТОЧКА

              результатов экзаменов на присвоение квалификации

                    тракториста-машиниста (тракториста)

    Фамилия_________________________________________ категория "__________"

    Имя, отчество _________________________________________________________

    Дата и место рождения _________________________________________________

    Место жительства ______________________________________________________

    Организация, где обучался экзаменуемый, N свидетельства и дата выдачи

    Медицинская справка выдана (кем, когда) _______________________________

               Правила дорожного движения (билет N ________)

	Вопросы
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	Подпись
	Результат

	Ответы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ответы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Безопасная эксплуатация самоходных машин (билет N ________)

	Вопросы
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	Подпись
	Результат

	Ответы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ответы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Эксплуатация машин и оборудования (билет N ________)

	Вопросы
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	Подпись
	Результат

	Ответы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ответы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                       Результаты экзаменов

                                                 Категория "А" ____________

                                                 Категория "В" ____________

                                                 Категория "С" ____________

                                                 Категория "D" ____________

                                                 Категория "Е" ____________

                                                 Категория "F" ____________

Главный государственный инженер-инспектор ___________ _____________________

                                           (подпись)      (расшифровка)

Приложение N 6

к административному регламенту

предоставления государственной услуги

по выдаче удостоверения тракториста-машиниста

(тракториста)

КАРТОЧКА РЕЗУЛЬТАТОВ первого этапа ПРАКТИЧЕСКОГО ЭКЗАМЕНА

	Категория "А" задания: N 1 - 3 Категория "В С D Е" задания: N 1, 4 - 9, 11 Категория "F" задания: N 10, 4 - 6
	1. Пуск двигателя. 2. Габаритный коридор, полукруг, разгон-тормоз. 3. Змейка. 4. Остановка, трогание на подъеме. 5. Разворот. 6. Постановка СМ в бокс задним ходом. 7. Разгон - тормоз у заданной линии. 8. Агрегатирование СМ с навесной машиной. 9. Агрегатирование СМ с прицепом. 10. Пуск двигателя и опробование рабочих органов СС/ХМ. 11. Постановка СМ с прицепом в бокс задним ходом.


	Дата ______
	Номера заданий
	Подпись кандидата в водители

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	

	Штрафные баллы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итоговая оценка Подпись, фамилия экзаменатора
	

	Дата _______
	Номера заданий
	Подпись кандидата в водители

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	

	Штрафные баллы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итоговая оценка Подпись, фамилия экзаменатора
	

	Дата _______
	Номера заданий
	Подпись кандидата в водители

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	

	Штрафные баллы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итоговая оценка Подпись, фамилия экзаменатора
	


Грубые - 5 штрафных баллов.

1. Не зафиксировал нейтральное положение рычага коробки передач или гидрораспределителя привода.

1.2.3.7.8.9.10.11. Не поставил самоходную машину на стояночный тормоз до и после выполнения задания.

2.3.4.5.6.7.11. Сбил элемент разметочного оборудования.

2.3.4.5.6.7.8.9.10.11. Не включил указатель поворота при трогании с места.

2.3.4.5.6.7.8.9.11. При трогании с места не снял машину со стояночного тормоза.

2.3.4.5.6.7.8.9.11. При трогании с места не пользовался зеркалом заднего вида.

2.3.4.5.6.7.8.9.10.11. Не включил нейтральную передачу после остановки машины при работающем двигателе.

4. Не зафиксировал СМ в неподвижном состоянии при остановке на наклонном участке.

4. Допустил откат СМ при трогании на наклонном участке более 0,5 м.

4.7. Пересек линию "Стоп" на горизонтальном участке.

4.5.6. Не включил стояночный тормоз после остановки перед линией "Стоп" на горизонтальном участке.

5. Не смог развернуться при одноразовом включении передачи заднего хода.

6. Въехал в бокс при трехразовом включении передачи заднего хода.

6.8.9.10.11. Не подал звуковой сигнал при трогании с места, перед включением рабочих органов комбайна.

7. Остановился на расстоянии более 0,5 м перед линией "Стоп".

8. Включил гидронасос при работающем двигателе.

8. Не перевел навесную машину в транспортное положение.

8.9. Произвел более трех подъездов задним ходом к навесной машине, прицепу.

9. Не проверил надежность соединения прицепа.

9. Произвел наезд СМ на прицеп.

9. Не проверил в действии сигнальные устройства прицепа.

10. Не смог завести двигатель.

11. Не смог въехать в бокс по истечении 10 мин.

Средние - 3 штрафных балла.

1. Не проверил уровень масла.

1. Не проверил уровень охлаждающей жидкости.

1. Не смог завести с трех попыток основной двигатель.

1. Не выключил пусковой двигатель.

1.2.3.4.5.6.7.8.9.10.11. При выполнении задания двигатель заглох.

2.3.4. Отклонился от заданной траектории движения за пределы разметки.

2.3.5. Пересек линию "Стоп".

2.7. Не переключил передачу с низшей на высшую и наоборот.

2.3.4. Остановился на расстоянии более 0,5 м перед линией "Стоп".

6. Въехал в бокс при двухразовом включении передачи заднего хода.

6.11. Не остановился перед ограничительной линией.

8.9. Произвел три подъезда задним ходом к навесной машине, прицепу.

8. Сдвинул навесную машину более чем на 10 см.

10. Не смог привести в действие рабочие органы СМ.

Мелкие - 1 штрафной балл.

1. Неправильно заправил шнур пускового двигателя.

1.2.3.10. Не выключил двигатель после выполнения задания.

1. При выполнении задания заглох пусковой двигатель.

1. При пуске двигателя в холодное время не использовал декомпрессионный механизм.

2.3.4.5.6.7.8.9.10.11. Не поставил СМ в предстартовую зону.

2.3.4.5.6.7.11. Произвел резкое торможение перед линией "Стоп", ограничительной линией.

8.9. Произвел два подъезда задним ходом к навесной машине, прицепу.

Приложение N 7

к административному регламенту

предоставления государственной услуги

по выдаче удостоверения тракториста-машиниста

(тракториста)

КАРТОЧКА РЕЗУЛЬТАТОВ второго этапа ПРАКТИЧЕСКОГО ЭКЗАМЕНА

	ТИПИЧНЫЕ ОШИБКИ
	Дата ______ Маршрут N _
	Дата ______ Маршрут N _
	Дата ______ Маршрут N _

	1. ГРУБЫЕ - 5 ШТРАФНЫХ БАЛЛОВ
	
	
	

	Проехал на запрещающий сигнал светофора или регулировщика
	
	
	

	Не выполнил требования знаков приоритета, запрещающих и предписывающих знаков.
	
	
	

	Нарушил правила разворота
	
	
	

	При трогании с места не пользовался зеркалом заднего вида.
	
	
	

	Не подал сигнал световым указателем поворота перед началом движения, перестроением, поворотом.
	
	
	

	Нарушил правила остановки.
	
	
	

	2. СРЕДНИЕ - 3 ШТРАФНЫХ БАЛЛА
	
	
	

	Не выполнил требования информационно-указательных знаков.
	
	
	

	Не использовал аварийную сигнализацию или знак аварийной сигнализации.
	
	
	

	3. МЕЛКИЕ - 1 ШТРАФНОЙ БАЛЛ
	
	
	

	Нарушил правила расположения самоходной машины на проезжей части.
	
	
	

	Произвел резкое торможение без необходимости предотвращения ДТП.
	
	
	

	Не обеспечил плавность движения самоходной машины.
	
	
	


1. Грубые - 5 штрафных баллов за каждую ошибку

Проехал на запрещающий сигнал светофора или регулировщика.

Не выполнил требования знаков приоритета, запрещающих и предписывающих знаков.

Нарушил правила разворота.

Не пристегнулся ремнем безопасности, если его установка предусмотрена конструкцией.

При трогании с места не пользовался зеркалом заднего вида.

Не подал сигнал световым указателем поворота перед началом движения, перестроением, поворотом (разворотом).

Нарушил правила остановки.

2. Средние - 3 штрафных балла за каждую ошибку

Не выполнил требования информационно-указательных знаков.

Не использовал аварийную сигнализацию или знак аварийной сигнализации.

3. Мелкие - 1 штрафной балл за каждую ошибку

Нарушил правила расположения самоходной машины на проезжей части.

Произвел резкое торможение без необходимости предотвращения дорожно-транспортного происшествия.

Не обеспечил плавность движения самоходной машины.

Приложение N 8

к административному регламенту

предоставления государственной услуги

по выдаче удостоверения тракториста-машиниста

(тракториста)

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

1. Блок-схема административной процедуры

"Прием, проверка документов и их рассмотрение"

       ┌────────────────────────────┐

       │ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ│

       └──────────────┬─────────────┘

                      \/

 ┌──────────────────────────────────────────────┐

 │    ПРОВЕРКА НАЛИЧИЯ НЕОБХОДИМЫХ ДОКУМЕНТОВ,  │

 │ ПРОВЕРКА СООТВЕТСТВИЯ ДОКУМЕНТОВ ТРЕБОВАНИЯМ │

 └────────────────────┬─────────────────────────┘

                      │              ┌──────────────────────────┐

                      ├────────────> │ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ│

                      │              │ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ЗАПРОСА│

                      │              └──────────────────────────┘

                      \/            ОТКАЗ

┌───────────────────────────┐             ┌─────────────────────────┐

│ ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ПРИЕМЕ ├────────────>│  СОСТАВЛЕНИЕ РЕЗОЛЮЦИИ  │

│  ЭКЗАМЕНОВ ИЛИ ОБ ОТКАЗЕ  │             │  ОБ ОТКАЗЕ В ЗАЯВЛЕНИИ  │

└─────────────────────┬─────┘             └─────────────┬───────────┘

                      \/    ПРИЕМ                       │

┌──────────────────────────────────────────┐            │

│    СОСТАВЛЕНИЕ ЗАКЛЮЧЕНИЯ О ДОПУСКЕ К    │            │

│ ЭКЗАМЕНАМ В РЕЗОЛЮТИВНОЙ ЧАСТИ ЗАЯВЛЕНИЯ │            │

└─────────────────────┬────────────────────┘            │

                      \/                                \/

    ┌─────────────────────────┐          ┌──────────────────────────┐

    │     НАЗНАЧЕНИЕ ДАТЫ,    │          │       МОТИВИРОВАННЫЙ     │

    │  ВРЕМЕНИ И МЕСТА СДАЧИ  │          │          ОТКАЗ ИЛИ       │

    │ ТЕОРЕТИЧЕСКИХ ЭКЗАМЕНОВ │          │       ПРИОСТАНОВЛЕНИЕ    │

    └─────────────────────────┘          └──────────────────────────┘

2. Блок-схема административной процедуры

"Проведение теоретических экзаменов"

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│   ЯВКА КАНДИДАТА В НАЗНАЧЕННОЕ ВРЕМЯ И МЕСТО ДЛЯ СДАЧИ ТЕОРЕТИЧЕСКОГО   │

│                                ЭКЗАМЕНА                                 │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│        ВЫДАЧА КАРТОЧКИ И БИЛЕТА, ЗАПОЛНЕНИЕ КАРТОЧКИ КАНДИДАТОМ         │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                        РЕШЕНИЕ КАНДИДАТОМ БИЛЕТА                        │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                  ПРОВЕРКА ПРАВИЛЬНОСТИ РЕШЕНИЯ БИЛЕТА                   │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│   ВНЕСЕНИЕ ИНСПЕКТОРОМ ОТМЕТКИ О РЕЗУЛЬТАТАХ ТЕОРЕТИЧЕСКОГО ЭКЗАМЕНА    │

│                 В КАРТОЧКУ И ПРОТОКОЛ ПРИЕМА ЭКЗАМЕНОВ                  │

└──────────────┬──────────────────────────────────────────────────────────┘

               \/

     ┌──────────────────┐         НЕТ          ┌───────────────────┐

     │ ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ ├────────────────────> │ ПОВТОРНЫЙ ЭКЗАМЕН │

     │ "СДАЛ" "НЕ СДАЛ" │                      │   НЕ РАНЕЕ ЧЕМ    │

     └─────────┬────────┘                      │  ЧЕРЕЗ СЕМЬ ДНЕЙ  │

               \/ ДА                           └───────────────────┘

 ┌────────────────────────────────┐

 │НАЗНАЧЕНИЕ ДАТЫ, ВРЕМЕНИ И МЕСТА│

 │  СДАЧИ ПРАКТИЧЕСКОГО ЭКЗАМЕНА  │

 └────────────────────────────────┘

3. Блок-схема административной процедуры

"Проведение практических экзаменов"

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│          ЯВКА КАНДИДАТА В НАЗНАЧЕННОЕ ВРЕМЯ И МЕСТО ДЛЯ СДАЧИ           │

│                         ПРАКТИЧЕСКОГО ЭКЗАМЕНА                          │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ИНСПЕКТОР ЗНАКОМИТ КАНДИДАТА С ПРАВИЛАМИ И ПОРЯДКОМ ПРОВЕДЕНИЯ ЭКЗАМЕНА, │

│                             СИСТЕМОЙ ОЦЕНКИ                             │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ ИНСПЕКТОР ПРОВОДИТ ИНСТРУКТАЖ ПО БЕЗОПАСНОСТИ ТРУДА И ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ  │

│БЕЗОПАСНОСТИ, КАНДИДАТ СТАВИТ ПОДПИСЬ В ЖУРНАЛЕ РЕГИСТРАЦИИ ИНСТРУКТАЖЕЙ │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│   КАНДИДАТ ПО КОМАНДЕ ИНСТРУКТОРА ЗАНИМАЕТ МЕСТО В САМОХОДНОЙ МАШИНЕ,   │

│    ОСУЩЕСТВЛЯЕТ ПОДГОТОВКУ К ДВИЖЕНИЮ И ВЫПОЛНЯЕТ ЗАДАНИЯ ИНСПЕКТОРА    │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ИНСПЕКТОР: КОНТРОЛИРУЕТ ХОД ВЫПОЛНЕНИЯ ЗАДАНИЙ, ВЕДЕТ ХРОНОМЕТРАЖ, ПОДАЕТ│

│   КОМАНДЫ, ОБЕСПЕЧИВАЕТ СОБЛЮДЕНИЕ ТРЕБОВАНИЙ БЕЗОПАСНОСТИ, ПРОВОДИТ    │

│    НАБЛЮДЕНИЕ ЗА ДЕЙСТВИЯМИ КАНДИДАТА, ФИКСИРУЕТ ДОПУЩЕННЫЕ ОШИБКИ,     │

│  АНАЛИЗИРУЕТ ИХ, СУММИРУЕТ ЧИСЛО НАБРАННЫХ ШТРАФНЫХ БАЛЛОВ И ЗАПОЛНЯЕТ  │

│       КАРТОЧКУ ПРИЕМА ПЕРВОГО ЭТАПА ПРИЕМА ПРАКТИЧЕСКИХ ЭКЗАМЕНОВ       │

└───────────┬─────────────────────────────────────────────────────────────┘

            \/             НЕ СДАЛ

  ┌──────────────────┐                       ┌────────────────────────────┐

  │ ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ ├─────────────────────> │     ИНСПЕКТОР ЗНАКОМИТ     │

  │ "СДАЛ" "НЕ СДАЛ" │                       │    КАНДИДАТА С РЕШЕНИЕМ    │

  └─────────┬────────┘                       └──────────────┬─────────────┘

            \/   СДАЛ                                       │

┌───────────────────────────────────────┐                   │

│ИНСПЕКТОР ЗНАКОМИТ КАНДИДАТА С РЕШЕНИЕМ│                   \/

└─────────────────┬─────────────────────┘    ┌────────────────────────────┐

                  \/                         │  КОЛИЧЕСТВО НЕВЫПОЛНЕННЫХ  │

        ┌───────────────────┐          ┌─────┤           ЗАДАНИЙ          │

        │ ДОПУСК КО ВТОРОМУ │          │ ДВА └──────────────┬─────────────┘

        │  ЭТАПУ ЭКЗАМЕНА   │          │                    \/ ОДНО

        └─────────┬─────────┘          │        ┌──────────────────────┐

                  │      /\            │        │ ПОВТОРНОЕ ВЫПОЛНЕНИЕ │

                  │      │             │        │  ЗАДАНИЯ КАНДИДАТОМ  │

                  │      │             │        └───────────┬──────────┘

                  │      │             │                    \/

                  │      │             │ СДАЛ┌────────────────────────────┐

                  │      └─────────────┼─────┤      ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ      │

                  │                    │     │      "СДАЛ" "НЕ СДАЛ"      │

                  │                    │     └──────────────┬─────────────┘

                  │                    \/                   \/ НЕ СДАЛ

                  │              ┌────────────────────────────────────────┐

                  │              │  НАЗНАЧЕНИЕ ПОВТОРНОГО ЭКЗАМЕНА ЧЕРЕЗ  │

                  │              │               СЕМЬ ДНЕЙ                │

                  \/             └────────────────────────────────────────┘

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  ИНСПЕКТОР ЗНАКОМИТ КАНДИДАТА С ПРАВИЛАМИ ПРОВЕДЕНИЯ ЭКЗАМЕНА, СИСТЕМОЙ │

│          ОЦЕНОК, СХЕМОЙ МАРШРУТА, ПОРЯДКОМ ВЫПОЛНЕНИЯ ЗАДАНИЯ           │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│   ПО КОМАНДЕ ИНСПЕКТОРА КАНДИДАТ ЗАНИМАЕТ МЕСТО В САМОХОДНОЙ МАШИНЕ,    │

│  ОСУЩЕСТВЛЯЕТ ПОДГОТОВКУ К ДВИЖЕНИЮ, НАЧИНАЕТ ДВИЖЕНИЕ ПО МАРШРУТУ НА   │

│    ЗАКРЫТОЙ ПЛОЩАДКЕ В УСЛОВИЯХ СМОДЕЛИРОВАННОГО ДОРОЖНОГО ДВИЖЕНИЯ     │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  ИНСПЕКТОР ОЦЕНИВАЕТ СОБЛЮДЕНИЕ ПРАВИЛ БЕЗОПАСНОСТИ ЭКСПЛУАТАЦИИ, ПДД,  │

│УМЕНИЕ ВЫПОЛНЯТЬ МАНЕВРЫ В УСЛОВИЯХ СМОДЕЛИРОВАННОГО ДОРОЖНОГО ДВИЖЕНИЯ, │

│     А ТАКЖЕ ОЦЕНИВАТЬ ЭКСПЛУАТАЦИОННУЮ СИТУАЦИЮ И ПРАВИЛЬНО НА НЕЕ      │

│                               РЕАГИРОВАТЬ                               │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│      ЗАПОЛНЕНИЕ КАРТОЧКИ РЕЗУЛЬТАТОВ И ПРОТОКОЛА ПРИЕМА ЭКЗАМЕНОВ       │

└───────────────┬─────────────────────────────────────────────────────────┘

                \/             НЕ СДАЛ

  ┌───────────────────────────┐        ┌───────────────────────┐

  │                           │        │      НАЗНАЧЕНИЕ       │

  │     ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ      ├──────> │      ПОВТОРНОГО       │

  │     "СДАЛ" "НЕ СДАЛ"      │        │    ЭКЗАМЕНА ЧЕРЕЗ     │

  │                           │        │       СЕМЬ ДНЕЙ       │

  └─────────────┬─────────────┘        └───────────────────────┘

                \/   СДАЛ

  ┌───────────────────────────┐

  │    ОФОРМЛЕНИЕ И ВЫДАЧА    │

  │       УДОСТОВЕРЕНИЯ       │

  └───────────────────────────┘

4. Блок-схема административной процедуры

"Оформление и выдача удостоверения

тракториста-машиниста (тракториста)"

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│              ПРОТОКОЛ ПРИЕМА ЭКЗАМЕНА С РЕЗУЛЬТАТОМ "СДАЛ"              │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│      ИНСПЕКТОР ВВОДИТ ДАННЫЕ В АВТОМАТИЗИРОВАННУЮ СИСТЕМУ УЧЕТА И       │

│ РАСПЕЧАТЫВАЕТ УДОСТОВЕРЕНИЕ ТРАКТОРИСТА МАШИНИСТА (ТРАКТОРИСТА), СТАВИТ │

│       ПОДПИСЬ И ПЕЧАТЬ, ЗАПОЛНЯЕТ РЕЕСТР ВЫДАННОГО УДОСТОВЕРЕНИЯ        │

│                       ИЛИ ВРЕМЕННОГО УДОСТОВЕРЕНИЯ                      │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│КАНДИДАТ СТАВИТ СВОЮ ЛИЧНУЮ ПОДПИСЬ В УДОСТОВЕРЕНИИ ТРАКТОРИСТА-МАШИНИСТА│

│   (ТРАКТОРИСТА) И ФИКСИРУЕТ ПОЛУЧЕНИЕ УДОСТОВЕРЕНИЯ ЛИЧНОЙ ПОДПИСЬЮ В   │

│                          РЕЕСТРЕ И В ЗАЯВЛЕНИИ                          │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│      ИНСПЕКТОР ЛАМИНИРУЕТ УДОСТОВЕРЕНИЕ И ОФОРМЛЯЕТ ИНДИВИДУАЛЬНУЮ      │

│                                КАРТОЧКУ                                 │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│             ВЫДАЧА УДОСТОВЕРЕНИЯ И ИНДИВИДУАЛЬНОЙ КАРТОЧКИ              │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

5. Блок-схема административной процедуры

"Выдача временного удостоверения на право

управления самоходными машинами"

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ВЫДАЧА ВРЕМЕННОГО УДОСТОВЕРЕНИЯ КАНДИДАТУ, НАПРАВЛЕННОМУ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМИ│

│    УЧРЕЖДЕНИЯМИ УЧАЩИХСЯ ДЛЯ ПРОХОЖДЕНИЯ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ      │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│      ИНСПЕКТОР ВВОДИТ ДАННЫЕ В АВТОМАТИЗИРОВАННУЮ СИСТЕМУ УЧЕТА И       │

│     РАСПЕЧАТЫВАЕТ ВРЕМЕННОЕ УДОСТОВЕРЕНИЕ, СТАВИТ ПОДПИСЬ И ПЕЧАТЬ      │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  КАНДИДАТ ФИКСИРУЕТ ПОЛУЧЕНИЕ ВРЕМЕННОГО РАЗРЕШЕНИЯ ЛИЧНОЙ ПОДПИСЬЮ В   │

│                          РЕЕСТРЕ И В ЗАЯВЛЕНИИ                          │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│   ДЛЯ УЧАЩЕГОСЯ: ВРЕМЕННОЕ УДОСТОВЕРЕНИЕ ЗАМЕНЯЕТСЯ НА УДОСТОВЕРЕНИЕ    │

│     ТРАКТОРИСТА-МАШИНИСТА (ТРАКТОРИСТА) ПО ПРЕДЪЯВЛЕНИИ ДОКУМЕНТА О     │

│                ПРОХОЖДЕНИИ ОБУЧЕНИЯ БЕЗ СДАЧИ ЭКЗАМЕНОВ                 │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│           ВЫДАЧА ВРЕМЕННОГО УДОСТОВЕРЕНИЯ НА ПРАВО УПРАВЛЕНИЯ           │

│                          САМОХОДНЫМИ МАШИНАМИ                           │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

6. Блок-схема административной процедуры

"Оформление и выдача удостоверения при замене

удостоверения тракториста-машиниста (тракториста)"

       ┌────────────────────────────┐

       │ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ│

       └──────────────┬─────────────┘

                      \/

┌───────────────────────────────────────────────────────────┐

│          ПРОВЕРКА НАЛИЧИЯ НЕОБХОДИМЫХ ДОКУМЕНТОВ,         │

│       ПРОВЕРКА СООТВЕТСТВИЯ ДОКУМЕНТОВ ТРЕБОВАНИЯМ        │

└───────────┬───────────────────────────────────────────────┘

            │

            │                           ┌─────────────────────────────────┐

            ├─────────────────────────> │   ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ    │

            │                           │    МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ЗАПРОСА    │

            \/                          └─────────────────────────────────┘

   ┌──────────────────┐       ОТКАЗ            ┌─────────────────────────┐

   │ ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ │                        │       СОСТАВЛЕНИЕ       │

   │   О ВЫДАЧЕ ИЛИ   ├──────────────────────> │   РЕЗОЛЮЦИИ ОБ ОТКАЗЕ   │

   │    ОБ ОТКАЗЕ     │                        │       В ЗАЯВЛЕНИИ       │

   └────────┬─────────┘                        └─────────────┬───────────┘

            \/                                               │

  ┌────────────────────┐                                     │

  │ВЫДАЧА УДОСТОВЕРЕНИЯ│                                     \/

  └────────────────────┘                    ┌────────────────────────────┐

                                            │  МОТИВИРОВАННЫЙ ОТКАЗ ИЛИ  │

                                            │         ПРИОСТАНОВЛЕНИЕ    │

                                            └────────────────────────────┘

Приложение N 9

к административному регламенту

предоставления государственной услуги

по выдаче удостоверения тракториста-машиниста

(тракториста)

Реестр

выдачи удостоверений тракториста-машиниста (тракториста)

и временных удостоверений

	N п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Дата и место рождения
	Место жительства (пребывания)
	Основание выдачи (серия(и), N документа (тов), кем и когда выдан(ы)
	Открытые категории
	Особые отметки
	Серия и номер удостоверения тракториста-машиниста (тракториста)
	Серия и номер временного удостоверения
	Дата выдачи
	N протокола
	Расписка в получении
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13


Приложение N 10

к административному регламенту

предоставления государственной услуги

по выдаче удостоверения тракториста-машиниста

(тракториста)

                          Индивидуальная карточка

Фамилия _______________ Имя _______________ Отчество ______________________

Дата и место рождения _____________________________________________________

___________________________________________________________________________

Место жительства __________________________________________________________

Паспорт серии __________ N _________ выдан ________________________________

                                        (дата выдачи, орган внутренних дел)

___________________________________________________________________________

 (наименование медучреждения, номер справки, дата)   ┌───────────────────┐

Прошел обучение по программе _____________________   │                   │

                               (категория СМ,        │       Место       │

__________________________________________________   │        для        │

    наименование образовательного учреждения)        │     фотографии    │

Документ о прохождении обучения:                     │                   │

Серия _____ N _______ от "___" _________ 2_____ г.   └───────────────────┘

"___" _________ 2_____ г. Личная подпись _________            М.П.

                                                        инспекция

Выдано удостоверение тракториста-машиниста (тракториста)

	Дата выдачи
	Серия, N удостоверения тракториста-машиниста (тракториста)
	Разрешительные категории
	Наименование инспекции гостехнадзора, выдавшей удостоверение
	Подпись государственного инженера-инспектора гостехнадзора. Печать

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение N 11

к административному регламенту

предоставления государственной услуги

по выдаче удостоверения тракториста-машиниста

(тракториста)

          Лицевая сторона                             Оборотная сторона

┌──────────────────────────────────────┬──────────────────────────────────┐

│            УДОСТОВЕРЕНИЕ             │                 Код ___ АА 000000│

│ ТРАКТОРИСТА-МАШИНИСТА (ТРАКТОРИСТА)  │                                  │

│                                      ├──────────────────────┬───────────┤

│                                      │ Категория самоходных │Разрешающие│

│Код ________ АА 000000                │        машин         │отметки    │

│                                      ├────────────────────┬─┼───────────┤

│                                      │Гусеничные и        │В│           │

│Фамилия ______________________________│колесные машины с   │ │           │

│Имя __________________________________│двигателем мощностью│ │           │

│Отчество _____________________________│до 25,7 кВт         │ │           │

│Дата и место рождения ________________├────────────────────┼─┼───────────┤

│______________________________________│Колесные машины с   │С│           │

│Место жительства _____________________│двигателем мощностью│ │           │

│______________________________________│от 25,7 до 110,3 кВт│ │           │

│                                      ├────────────────────┼─┼───────────┤

│                       ┌─────────────┐│Колесные машины с   │D│           │

│Подпись владельца      │             ││двигателем мощностью│ │           │

│_________________      │             ││свыше 110,3 кВт     │ │           │

│                       │             │├────────────────────┼─┼───────────┤

│Выдано                 │    Место    ││Гусеничные машины с │Е│           │

│государственной        │     для     ││двигателем мощностью│ │           │

│инспекцией             │  фотографии ││свыше 25,7 кВт      │ │           │

│гостехнадзора _____    │             │├────────────────────┼─┼───────────┤

│___________________    │             ││Самоходные          │F│           │

│___________________    │             ││сельскохозяйственные│ │           │

│                       └─────────────┘│машины              │ │           │

│Дата выдачи ______________            ├────────────────────┴─┴───────────┤

│Действительно с___________ до ________│                                  │

│                                      │Особые отметки:                   │

│                                      │                                  │

│                                      │                                  │

│                 МП.                  │Примечание: временное             │

│                                      │удостоверение является основанием │

│                                      │для допуска к управлению          │

│                                      │самоходными машинами лиц,         │

│                                      │направленных образовательными     │

│_______________________________       │учреждениями для прохождения      │

│Главный государственный               │производственной практики на срок │

│инженер-инспектор гостехнадзора       │до двух месяцев.                  │

└──────────────────────────────────────┴──────────────────────────────────┘

